Lue téyttbohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §
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1a Nimi ] )
Rekisterin- | Tampereen Steiner-kouluyhdistys ry (0206162-4)
pltaja Osoite
Muotialantie 79-81, 33800 Tampere
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)
03 3141 6100, inffo@tampereensteinerkoulu.fi
2 Nimi
Yhteyshenki- gﬂl&a Raisanen
16 rekisteria |\yotialantie 79-81, 33800 Tampere
koskevissa
as I o I ssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)
03 3141 6100, inffo@tampereensteinerkoulu.fi
3 Oppilas- ja opiskelijarekisteri
Rekisterin
nimi
4 - oppilas- ja opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtévien hoito

Henkil6tieto-
jen kasittelyn

- oppilaiden ja opiskelijoiden opiskeluun liittyvien tietojen késittely
- oppilas- ja opiskelijahuoltoon liittyvien tietojen kasittely

tarkoitus - aamu- ja iltapaivatoimintaan liittyvien tietojen kasittely
5 . . - oppilaan/opiskelijan perustiedot

Rekisterin | hyoltajien yhteystiedot

tietosisalto

- opiskelutiedot

- arviointi ja todistukset

- oppilasta/opiskelijaa koskevat paatokset

- opintososiaalisiin etuihin liittyvéat tiedot

- oppilaan/opiskelijan poissaoloja koskevat tiedot

- oppilaan aamu- ja iltapaivatoimintaan liittyvéat tiedot seké laskutustiedot

- ylioppilastutkintoon ja kirjoituksiin liittyvat tiedot

- oppilaan/opiskelijan erityiseen tukeen liittyvat tiedot

- oppimissuunnitelmat

- HOJKS (henkilékohtainen opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma)

- oppilaan/opiskelijan terveydentilaan liittyvat tiedot seka henkilokohtaiset tiedot
- oppilaan/opiskelijan tapaturmatiedot

- oppilaan/opiskelijan erityisruokavaliot

- muut opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvét tiedot

- kayttajatunnukset (Wilma, koulun tietokoneet ja kotikansiot, Google Classroom)




6
Saannénmu-
kaiset tieto-
lahteet

- alaikaisen oppilaan/opiskelijan tiedot saadaan huoltajalta

- taysikaisen opiskelijan tiedot saadaan hanelté itseltddn hanen omalla suostumuksellaan

- oppilashuoltoon liittyvéat tiedot Tampereen kaupungilta

- oppilaan/opiskelijan oppilashuoltotyéhén osallistuvilla on oikeus saada toisiltaan
oppilaan/opiskelijan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttdmat valttamattomat tiedot
(perusopetuslaki 40 §, lukiolaki 32 §)

- opetuksenjarjestajalla on salassapitosddnndsten estamatta oikeus saada maksutta
oppilaan/opiskelijan opetuksen jarjestamiseksi valttamattomat tiedot sosiaali- ja terveydenhuollon
palvelujen tuottajalta tai terveydenhuollon ammattihenkildlta (perusopetuslaki 41 8)

- oppilaan/opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksildidylla kirjallisella suostumuksella
voidaan opetuksen jarjestimisen kannalta valttamattomia salassapidettavia tietoja pyytaa myos
muilta tahoilta (perusopetuslaki 40 §, laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 26 §)




REKISTERISELOSTE 2

7. . - Opetusministeriélle ja Opetushallitukselle luovutetaan niiden tarvitsemat oppilaiden/opiskelijoiden

Tietojen opiskeluun liittyvat tiedot

saan-

nonmukaiset | gppilaan/opiskelijan henkild- ja tapaturmatiedot vakuutusyhtislie

luovutukset
- julkiset yksildinti- ja yhteystiedot voidaan luovuttaa henkildmatrikkelia (esim. ylioppilasmatrikkeli tai
koulun juhlakirja, jossa liitteena matrikkeli) varten, jollei rekisterdity ole kieltanyt itsedan koskevien
tietojen kerdémista ja luovuttamista
- jos oppilas/opiskelija siirtyy toisen opetuksenjarjestajan perusopetuslain mukaisesti jarjestamaan
opetukseen tai toimintaan, aikaisemman opetuksenjarjestdjan on salassapitosdanngdsten estamatté
pyydettéessa toimitettava oppilaan/opiskelijan opetuksen jarjestdmisen kannalta valttamattomat
tiedot uudelle opetuksen jarjestajalle (perusopetuslaki 40 8)
- oppilaan/opiskelijan opiskeluhuoltotydhon osallistuvilla on oikeus luovuttaa toisilleen sek& oppilaan
opettajalle ja perusopetuslain mukaisesta opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle viranomaiselle
oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattémat tiedot
(perusopetuslaki 40 8)
- opiskeluhuollosta vastaavat henkilét saavat antaa toisilleen seka koulutuksesta vastaaville
viranomaisille opiskelun asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot (lukiolaki
328)
- rekisterdidyn oppilaan/opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksildidylla kirjallisella
suostumuksella voidaan tietojan antaa myds muille tahoille. Tietoja voidaan luovuttaa, jos tiedon
antamisesta ja oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen nimenomaisesti séadetty (laki
viranomaisten toiminnan julkisuudesta 26 8§).
- oppilaiden/opiskelijoiden yksiléintitietojen (nimi, luokka, ryhmatiedot, salattu ainutkertainen
tunniste, sdhkopostiosoite, kayttjatunnus) siirto séahkdisiin oppimisymparistdihin

8. . - oppilaiden/opiskelijoiden yksiléintitietojen (nimi, luokka, ryhméatiedot, salattu ainutkertainen

T_|_et01en tunniste, sdhkopostiosoite, kayttajatunnus) siirto séhkaisiin oppimisymparistdihin (Google

siirto Classroom)

EU:n tai

ETA:n

ulkopuolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Manuaalinen aineisto sailytetddn koulun/lukion lukituissa kaapeissa ja lukitussa arkistossa.

suojauksen

periaatteet

Jokainen tyontekija voi kasitella vain niita henkilétietoja, joita han tarvitsee tyotehtavissaan.

Oppilaan/opiskelijan arviointiin liittyvat tiedot sailytetaan pysyvasti. Opiskelijahuoltoon liittyvia tietoja
sailytetddn asiaa koskevan lain mukaisesti. Oppilaan/opiskelijan perustiedot sailytetaan niin kauan
kuin on tarpeen, minka jalkeen tiedot tuhotaan.

B ATK:lla kasiteltavét tiedot
Jokainen tyontekija voi kasitella vain niitd henkilttietoja, joita han tarvitsee tydtehtavissaan.

Tietojen salassapidosta on sadnnokset perusopetuslain 40 8:ssé ja lukiolain 32 §:ssa seka
viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa.

Primus-Wilma-kouluhallintojarjestelman suojaus perustuu kayttdpalvelutoimittaja Visman
palvelinlaitteiden suojaukseen (liite 1). Kayttdoikeus rekisteriin on henkildkunnalla, huoltajilla,
oppilailla, opiskelijoilla ja tarvittaessa kunnan sosiaalitoimen tyontekijoilla. Huoltajilla, taysikaisilla
opiskelijoilla ja tarvittaessa kunnan sosiaalitoimen tyontekijoilla on kayttdoikeudet
oppilaan/opiskelijan omiin tietoihin, ja koulun henkilokunnalla tietoihin joita koulutoimen tytehtavien
suorittaminen edellyttdé opiskeluhuoltolain ja perusopetus- ja lukiolain mukaisesti. Rekisteriin paasy
edellyttaa kayttajatunnusta ja salasanaa. Yhteydet rekisteriin tapahtuvat suojatun yhteyden kautta.

Aura-opiskelijahuollon asiakastietojarjestelmaédn on paasy koulupsykologilla ja koulukuraattorilla.
Jarjestelman suojaus perustuu kayttdpalvelutoimittaja CGl Oy:n palvelinlaitteiden suojaukseen (liite
2). Rekisteriin paasy edellyttaa kayttajatunnusta ja salasanaa. Yhteydet rekisteriin tapahtuvat
suojatun yhteyden kautta.




Oppilaan/opiskelijan arviointiin liittyvat tiedot sailytetdan pysyvasti, perustietoja ja opiskelijahuoltoon
liittyvia tietoja sailytetdan opiskeluiden ajan, minka jalkeen tiedot tuhotaan.

Kayttajatunnusten hallintajarjestelman suojaus perustuu palveluntoimittaja Opinsys Oy:n
palvelinsuojausjarjestelmaan (liite 2). Kayttdoikeus on rehtoreilla ja talouspéaallikolla. Rekisteriin
paasy edellyttaa kayttajatunnusta ja salasanaa. Yhteydet rekisteriin tapahtuvat suojatun yhteyden
kautta. Kayttajatunnuksiin liittyvid salasanoja ei paase nakemaan, kayttaja asettaa ne itse.

10 Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedén koskevat henkilorekisteritiedot.

Tarkastus-

oikeus Rekisteroidylla/alaikaisen huoltajalla on oikeus tutustua ja nahda rekisteroitya koskevat tiedot ja
pyynnosté saada niista kopiot.
Tarkastuspyynt6 tehdaan henkilékohtaisen kaynnin yhteydessa kirjallisesti lomakkeella, joka
osoitetaan koululle.
Rekisterdidyn henkilllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tietojen
antamista.

11 Rekisteroidylla/rekisterdidyn alaikdisen huoltajalla on oikeus vaatia rekisterissdan olevan virheellisen

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

tiedon oikaisua. Oikaisupyynt6 tehdaan kirjallisesti ja riittavan yksildidysti lomakkeella. Rekisterdidyn
henkildllisyydesta varmistutaan ennen tietojen muuttamista.

Oikaisupyynto tehdaéan kirjallisesti lomakkeella, joka osoitetaan koululle ja lahetetédén kohdassa 1
mainittuun osoitteeseen.

12

Muut henkild-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet

Rekisterinpitdja voi pyynndstéa luovuttaa opiskelijoiden julkisia nimi- ja osoitetietoja ulkopuolisille
henkildmatrikkelien ja sukututkimusten tekoa varten. Rekisterdity/alaikaisen huoltaja voi kuitenkin
kieltaa tietojen luovuttamisen (laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 8).

Suoramainontaan seka markkina- ja mielipidetutkimukseen henkilttietoja voidaan luovuttaa vain
rekisterdidyn/alaikdisen huoltajan suostumuksella (laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 § 3
momentti).

Kielto osoitetaan koululle.




